ZARZADZENIE NR 3/2021
Dyrektora Domu Kultury w Ketach
Z dnia 10.06.2021r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych w Domu Kultury
w Ketach, ktérych warto$¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130 000,00 z1 netto

Na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2019r.
p0z.2019 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
2019 poz. 351 ze zm.) zarzadzam co nastepuj¢:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Domu Kultury w Ketach, ktorych
warto$¢ nie jest rdwna lub nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc dotychczasowe Zarzadzenie nr 9/2020 Dyrektor Domu Kultury w Ketach z dnia
30 grudnia 2020 roku w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Domu Kultury w Ketach, ktorych warto$¢ nie jest rdwna lub nie przekracza kwoty 130 000,00 zi
netto.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora, Kierownikowi Dzialu Administracyjno-
Technicznego odpowiedzialnym za dokonywanie zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane oraz Glownemu Ksiggowemu, sprawujacemu kontrole nad wydatkami.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Dom Kultury w Ketach

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Domu Kultury w Ketach

ktérych warto$é nie jest r6wna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z1 netto

I. Postanowienia ogélne

§1

. Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie do udzielanych przez Dom Kultury

w Ketach zamoéwien klasycznych (art. 7 pkt 33 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwier: publicznych, Dz.U. z 2019 1. poz. 2019 z p6éZn. zm.) na dostawy, ustugi, roboty
budowlane oraz organizowania konkurséw, finansowanych ze srodkéw publicznych,
ktorych warto$é nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto (art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, Dz.U. z 2019 1. poz.
2019 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.
Wydatki publiczne obejmujace zamdwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia
w sposéb przejrzysty i proporcjonalny, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Zamawiajacego
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

zaméwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz zaméwienie
sektorowe i zamowienie w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa;

konkursie — nalezy przez to rozumieé przyrzeczenie publiczne, w ktorym zamawiajacy,
przez publiczne ogloszenie, przyrzeka nagrodg za wykonanie i przeniesienie prawa do pracy
konkursowej wybranej przez sad konkursowy;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3, ust.1 pkt.1 i ust.2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z2019r., poz. 178), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

kierowniku zamawiajjcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Domu Kultury
w Ketach;
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najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofert¢, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia albo oferte z najnizszg ceng.

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos$¢, ktdrej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika w zakresie
obowiazkow ktérego miesci si¢ przedmiot zaméwienia;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), ktéra znajduje w niniejszym
regulaminie zastosowanie jedynie pomocnicze i pogladowe;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu art. 7

pkt 21 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 2019 z pézn. zm.);

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacije;

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

wykonawcy lub oferencie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dom Kultury w Ketach;

zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonaweca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

I1. Wylaczenia i odstapienia od stosowania Regulaminu

§3

. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien wspoHfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
2) zamoéwien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes zamawiajgcego
lub interes publiczny;
3) zamoéwien na:
a) dostawy paliw,
b) dostawe energii cieplnej,
¢) dostawe wody 1 odprowadzania $ciekow,
d) sprzedaz energii elektryczne;j,
e) ushuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,
f) zakup specjalistycznych materialéw plastycznych,
g) ustugi ubezpieczenia,
h) ustugi telefonii komérkowej,
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i) ustugi szkoleniowe/edukacyjne,

j) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawa telefonéw komérkowych,
modemdw, routeréw i urzadzen o podobnym przeznaczeniu,

k) $wiadczenie ushug w zakresie publicznego i prywatnego transportu zbiorowego;

4) zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym, ktérych udzielenie jest konieczne ze
wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga
natychmiastowego usunigcia;,

5) zamowien na dostawy, uslugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdzialania
COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo  szybkiego
i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego;

6) zaméwien, ktére moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (tzw. monopol naturalny) lub
w zwigzku z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;

7) uméw kredytu i pozyczki;

8) umow rachunku bankowego;

9) licencji na oprogramowanie komputerowe;

10) zaméwien w zakresie dziatalnodci tworczej lub artystyczne;.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje

o odstapieniu od stosowania Regulaminu w przypadkach innych niz wymienione w ust.1,

z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sig

w postaci notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego

lub upowazniong przez niego osobg. W  notatce shuzbowej nalezy

w  szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania

Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmnie;j 4 lat od udzielenia

zamowienia.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,

w szczegblnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych

z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien

wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

II1. Ustalenie szacunkowe]j warto$ci zamowienia i kryteria wyboru

§4

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamo6wienia pracownik merytoryczny szacuje

z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnodci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych;

2) formy w jakiej powinno zosta¢ udzielone zamdéwienie, zgodnie z niniejszym
regulaminem.

. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ushug.

Vi
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3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nast¢pujacych metod:

1)
2)

3)

4)

analizy cen rynkowych;

analizy otrzymanych odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow drogg telefoniczng lub mailowa;

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego;

analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamdéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskazZnika
wzrostu cen towaré6w i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
lub zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dla zaméwien, ktorych kwota jest rowna lub
wyzsza niz 10.000 zl netto nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;j,
a w przypadku zamodwien, ktérych warto$¢ jest rébwna lub przekracza 75.000 zt netto
réwniez w postaci zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdInosei:

1y
2)
3)
4

3)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéow,

odpowiedzi cenowe wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zaméwienia,
kosztorys lub zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdOwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych.

7. Kiryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdinoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9

jakosé,

funkcjonalnos$¢,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,
aspekty spoteczne,

aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacji,

serwis,

termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
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1V. Procedury udzielania zaméwien

§5

Ustala si¢ nastepujgce tryby udzielania zamowienia:

1.

2.

Dla zamé6wien jednorazowych, ktorych warto$é szacunkowa jest nizsza niz 10.000 zt netto
stosuje sie procedure opisang w §6 niniejszego regulaminu.

Dla zaméwien o wartoéci szacunkowej od 10.000 zt netto do kwoty nieprzekraczajacej
75.000 zI netto prowadzi si¢ rozeznanie rynku.

. Dla zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej od 75.000,00 z} netto a ktorych

warto$é nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto — zapytanie ofertowe
w formie uproszczone;.

V. Zamoé6wienia o wartos$ci szacunkowej ponizej 10.000,00 zl netto

§6

Do udzielenia zamdwienia jednorazowego o wartoéci szacunkowej nizszej niz 10.000,00 zi
netto nie jest wymagana forma pisemna.

Brak formy pisemnej dla zaméwien jednorazowych o wartosci szacunkowej nizszej niz
10.000,00 zt netto nie dotyczy sytuacji, gdy zaméwienie jest czgsécig innego zamoéwienia
tego samego rodzaju realizowanego przez Zamawiajacego lub gdy obowigzek stosowania
procedur okreslonych niniejszym Regulaminem wynika z innych przepisow.

Pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawcg lub dokonaé
wyboru wykonawcy na podstawie oferty handlowej dost¢pnej na stronie internetowej Iub
w aktualnym katalogu cenowym wykonawcy.

Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest odpowiednio opisana faktura lub
rachunek.

Zamoéwien jednorazowych o wartosci szacunkowej nizszej niz 10.000,00 zI netto nalezy
udzieli¢ z nalezyta staranno$cia, zgodnie z zasadami przejrzystosci, celowosci
i oszczednosci, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych
nakladow.

V1. Zaméwienia o warto$ci szacunkowej od 10.000,00 zl netto do wartosci ponizej
75.000,00 zl netto

§7

Udzielenie zaméwienia o wartosei szacunkowej od 10.000,00 zt netto do kwoty nizszej niz
75.000,00 zt netto nastepuje poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedzony rozeznaniem rynku.

Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ rozpoczgcie postgpowania od otrzymania
pisemnej informacji od gléwnego ksiggowego, ze zobowigzanie dotyczace zaméwienia
miesci sie w planie finansowym zamawiajgcego.

Pracownik merytoryczny moze prowadzié¢ rozeznanie rynku telefonicznie, pisemnie, drogg
elektroniczna, na podstawie oferty handlowej dostgpnej na stronie internetowej wykonawcy
lub w jego katalogu handlowym.
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Rozeznanie rynku winno zosta¢ przeprowadzone z takg liczba wykonawcow $wiadczacych
ushugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia
konkurencj¢ i wybdr najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz dwoch.

Wybér oferty dokonany na podstawie rozeznania rynku winien byé udokumentowany
w postaci notatki sluzbowej (zatagcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) zawierajace;j:
okreslenie przedmiotu zaméwienia, szacunkowg warto$é netto zamowienia wyrazong
w zlotych polskich, okreslenie sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia, forme
rozeznania rynku, okres w jakim prowadzono rozeznanie rynku, zebrane informacje od
poszczegoélnych wykonawcow, kryterium oceny, wskazanie wybranego wykonawcy wraz
z krotkim uzasadnieniem.

VII. Zaméwienia od 75.000,00 zl netto do kwoty, ktora nie jest réwna lub nie
przekracza 130.000,00 zi netto

§8

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 75.000,00 zt netto do kwoty, ktdra nie jest rOwna
lub nie przekracza 130.000,00 zl netto stosuje sie zapytanie ofertowe w formie
UProSZCzone;j.

Zapytanie ofertowe w formie uproszczonej poprzedza konieczno$¢ zatwierdzenia
stosownego wniosku przez kierownika zamawiajacego (zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu).

Na wniosku gléwny ksiggowy potwierdza, ze zobowigzanie dotyczace zamdwienia miesci
si¢ w planie finansowym zamawiajgcego.

Po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego, pracownik merytoryczny rozpoczyna
procedure zapytania ofertowego polegajaca na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert
do co najmniej 3 wybranych wykonawcOdw oraz umieszczeniu zaproszenia na stronie
internetowej Domu Kultury w Ketach (zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).
Integralng czgécia zaproszenia do skladania ofert winien by¢ projekt umowy, jaka
zamawiajacy planuje zawrze¢ z potencjalnym wykonawca.

W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej
liczby wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zaproszenia do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem go na stronie internetowej zamawiajacego.
Zaproszenie do skladania ofert winno zawiera¢ wyczerpujace informacje co do przedmiotu
zamowienia, jak 1 wszelkie wigzace si¢ z nim ograniczenia moggce wynika¢ np. z charakteru
zamowienia i/lub ograniczen technicznych zwigzanych z miejscem wykonania zaméwienia,
a takze kryterium oceny.

Dla waznosci postepowania wystarczy zlozenie jednej oferty.

Wykonawcy skladaja oferte zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu,
zawierajgca komplet informacji wymaganych przez zamawiajacego w wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie. Ztozenie oferty po terminie powoduje jej odrzucenie.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert w zakresie ceny przy zachowaniu
rbwnowaznych parametréw technicznych przedmiotu zamoéwienia w stosunku do
wszystkich wykonawcow. Wyniki negocjacji nalezy udokumentowaé w formie notatki
sluzbowej.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozyt kompletng i najkorzystniejsza oferte.

Z wyboru wykonawcy na podstawie zapytania ofertowego w formie uproszczonej
sporzadza si¢ protokét (zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu).

?"

“)
/

7
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Protokét wyboru winien by¢ podpisany przez co najmniej: kierownika zamawiajgcego,
pracownika merytorycznego prowadzacego proces udzielenia zamowienia i gtownego
ksiggowego.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za realizacje zamowienia wysyla do wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

VIIIL. Zakonczenie post¢powania o udzielenie zaméwienia

§9

. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastgpuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zamdéwienia lub udzielenie
zamoéwienia w formie zlecenia,

2) podjecia przez Dyrektora Domu Kultury w Kg¢tach decyzji w sprawie zamknigcia
przez zamawiajgcego postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

3) podjecia przez Dyrektora Domu Kultury w Ketach decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

IX. Postanowienia koncowe
§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczace finanséw publicznych oraz przepisy
o0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

Zmiany do Regulaminu moga byé dokonywane w trybie wilasciwym dla jego
wprowadzenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

LA
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
ktérych warto$é nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z¢ neito

(pieczeé Zamawiajacego)

NOTATKA SLUZBOWA
z udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 10.000,00 zl netto do
kwoty nizszej niz 75.000,00 zl netto

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

................................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

INFORMACJE ZEBRANE OD POSZCZEGOLNYCH POTENCJALNYCH
WYKONAWCOW / DOSTAWCOW:

.................................................................................................................
................................................................................................................
.................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................
.................................................................................................................

................................................................................................................
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych warto$¢ nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 zI netto

KRYTERIUM OCENY:

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................................................................................
..................................................................................................................
................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.....................................................................

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczeé¢ imienna Dyrektora DK w Ketach)

Czy rozpoczgcia postgpowania uzaleznione bylo od otrzymania pisemnej informacji od
gléwnego ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczacego zamoéwienia mies$ci sie w planie
finansowym zamawiajacego?

(podpis i pieczgé imienna Dyrektora DK w Ketach)

POTWIERDZENIE GLOWNEGO KSIEGOWEGO, ZE ZOBOWIAZANIE MIESCI SIE W PLANIE
FINANSOWYM ZAMAWIAJACEGO:

ZOBOWIAZANIE MIESCI SIE W PLANIE FINANSOWYM:

ZOBOWIAZANIE NIE MIESCI SIE W PLANIE FINANSOWYM:
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
ktorych warto$¢é nie jest réwna fub nie przekracza kwoty 130.000,00 z# netto

(pieczet zamawiajacego)

WNIOSEK

0 pozwolenie na udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej od 75.000,00 zI netto
do kwoty, ktéra nie jest rowna lub nie przekracza 130.000,00 zl netto

1. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
dostawa / ustuga / robota budowlana *

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

3. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:
WAITOSE NELEO. eneceereeeerrererrerersrsscssnsnnnns z1
WATLOSC DIULLO: 1oeveireeereerrreeennnsessasesseerens 7t

4. PODSTAWA USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................

(padpis wnioskujgcego)

ZOBOWIAZANIE DOTYCZACE ZAMOWIENIA MIESCI SIE W PLANIE FINANSOWYM
ZAMAWIAJACEGO.

......................................................

(podpis gtéwnego ksiggowego)

Wyrazam zgod¢ / nie wyrazam zgody * na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 75.000,00 zl netto do kwoty, ktéra nie
jest rowna lub nie przekracza 130.000,00 zt netto (ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych Dz. U. z 2019 1., poz. 2019 z p6zn. zm.).

(data i podpis dyrektora DK w Ketach)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
ktérych wartosé nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z¢ netto

(pieczeé zamawiajacego)

ZAPROSZENIE

do zlozenia oferty

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na realizacj¢ dostawy / ushugi / roboty budowlanej*,
ktérej przedmiotem jest:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................

S W ARUNKI PLATNOSCI . tuereneesereseeseeeeaaasanaseseessasssseserassnnnnneesrsssnsesseetasssioeesianss

6. Oferta powinna obejmowac¢ calo$¢ zamowienia.

7. Oferte przygotowaé nalezy w formie pisemnej w jezyku polskim, wszystkie jej elementy
powinny by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy.

Oferte mozna zlozyé osobiscie lub droga pocztowa (Dom Kultury w Ketach, ul. Zwirki
i Wigury 2A, 32-650 Kety — sekretariat — liczy si¢ data wptywu do zamawiajacego) albo
podpisang i zeskanowana mozna przesta¢ na adres mailowy (format PDF lub JPG):

..................................................

..................................................................................................................

0. TERMIN ZLOZENIA OFERT Y oo ttttiiinnereeresinaaeaseeersomisianassssssans

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z procedura postepowania dotyczaca dokonywania wydatkéw
publicznych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.).

........................................................

(podpis Dyrektora DK w Ketach)
* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
ktorych wartosé nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z# netto

Klauzula Informacyjna dla Oséb Wspoélpracujacych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) zwanego dalej w skrécie ,,RODO”, informujemys, iz

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Dom Kultury w Ketach, z siedzibg przy ulicy Zwirki

1 Wigury 2A.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna uzyskaé elektronicznie, piszac na
adres e-mail: iodc ety.p/ lub pisemnie na adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 zt
netto.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa oraz podmioty przetwarzajace dane osobowe na podstawie stosownych uméw podpisanych z
Administratorem i na jego polecenie, m.in. dostawcy uslug teleinformatycznych, ustug
szkoleniowych oraz podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz Administratora.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania wspélpracy, do momentu
przedawnienia roszczen oraz przez obowiazkowy okres przechowywania dokumentacji
ubezpieczeniowej, rozliczeniowe;j i podatkowej, ustalany zgodnie z odrebnymi przepisami.

6) W granicach przewidzianych prawem posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych,
ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia.

7) W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO,
posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

8) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z nawigzaniem i przebiegiem Pani/Pana wspotpracy z Administratorem. Niepodanie
danych spowoduje niemoznos$¢ udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z1 netto.
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktérych wartosé nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z{ neito

adres mailowy

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

1. Oferuje wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia za kwotg w wysokosci:

CeNANEO: ..oovveiiriiiiiiiriee e zt

podatek VAT: . ..oooiiiiiiiiiiiiiii, zk

Cena brutto: ..ooeeriitirieiiiir e zt

2. Termin realizacji ZAMOWICIUA: ...cvccrveereirrerrrereernerierrreersreesteesersneesuesateaesseesssnssssossesastsssasssnessene
3. Warunki gwarancji:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

6. Wyrazam zgode na warunki platnosci okre§lone w zapytaniu ofertowym.
7. Oswiadczam, ze:

1) zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen
oraz akceptuje warunki w nim zawarte;
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Zalqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z{ netto

2) odbylem wymagang przez zamawiajacego wizj¢ lokalng i na jej podstawie skladam
niniejsza oferte; *

3) spelniam warunki okreslone przez zamawiajgcego;

4) zapoznalem si¢ ze wzorem umowy i zobowigzuje si¢, w przypadku wyboru mojej
oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okre§lonych, w miejscu u terminie
wskazanym przez zamawiajgcego;

5) jestem/nie jestem* podatnikiem VAT;

6) wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO** wobec
0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.

data, pieczeé i podpis
wykonawcy lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢

** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci os$wiadczenia Wykonawca nie sklada (mozna usunaé tre§¢ o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie); Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.20186, str. 1),
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
ktérych wartosé nie jest réwna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z# netto

(piecze¢ zamawiajacego)

PROTOKOL

z udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 75.000,00 zI netto do
kwoty, ktora nie jest rowna lub nie przekracza 130.000,00 z! netto

1. W celu realizacji zamOwienia: dostawa / usluga / robota budowlana*

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

przeprowadzono zapytanie ofertowe.
2. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia WYIOSI: ....vevreeernernerevnsivnienneeneseeseseseeseneees ZE NEHO

3. W dniu e zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych Wykonawcéw poprzez przestanie do nich formularza oferty drogg mailows
oraz zamieszczenie go na stronie internetowej DK w Ketach:

4. W terminie do dnia .......cocceeceevervneiinciinciennsennenneen. przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa (firma) oraz adres wykonawcy | Oferowana cena netto | Oferowana cena Uwagi
brutto

5. Kryterium wyboru wykonawcy:
6. Wdniu ......ccoeeuneee. komisja w sktadzie:

dokonala WybOTU: .....ccoervrervirniircieriecienene st secne s
6. Uzasadnienie WyDOTU: ........c.cccciiiiiiiniiniiciieinenr et ne st sse s ae b

Sporzadzit: Zatwierdzam:

podpis pracownika merytorycznego podpis Dyrektora DK w Ketach

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych warto$¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwoty 130.000,00 z{ netto

Podpisy Komisji:

(dyrektor Domu Kultury w Ketach): ......ooooeeiviiiiiiniiiiiieiieenn

(BIOWIY KSIEEOWY): ceviineiiiiii et e e

(pracownik MerytOIYCZIY): ......uuieuenen et eeie et eenetaeinaeerannnanns
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